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 คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน 

งำนให้บริกำร งำนทะเบียนพำณิชย ์
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ                      ส ำนักงำนปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่ล้อม 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

ส ำนักงำนปลัด อบต.ไผ่ล้อม 
 โทรศัพท์ : ๐๕๕ – 296285 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร(์ยกเว้นวนัหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) 
ต้ังแต่เวลำ 08.30 - 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงพำณิชย์ได้ออกประกำศตำมมำตรำ 8 แห่งพระรำชบัญญัติ ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจดังต่อไปน้ีในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 
 (1) กำรท ำโรงสีข้ำว และกำรท ำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
(2) กำรขำยสินค้ำไม่ว่ำอย่ำงใดๆ อย่ำงเดียวหรือหลำยอย่ำงก็ตำม คิดรวมทั้งสิ้น ในวันหน่ึงวันใดขำยได้เป็นเงินต้ังแต่ 20 บำทข้ึนไป 
หรือมีสินค้ำดังกล่ำวไว้เพ่ือขำยมีค่ำรวมทั้งสิ้นเป็นเงินต้ังแต่ 500 บำทข้ึนไป 
 (3) กำรเป็นนำยหน้ำหรือตัวแทนค้ำต่ำงซึ่งท ำกำรเก่ียวกับสินค้ำไม่ว่ำอย่ำงใดๆอย่ำงเดียว หรือหลำยอย่ำงก็ตำม และสินค้ำน้ันมีค่ำ
รวมทั้งสิ้นในวันหน่ึงวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บำทข้ึนไป  
(4) กำรประกอบหัตถกรรมหรือกำรอุตสำหกรรมไม่ว่ำอย่ำงใดๆ อย่ำงเดียว หรือ หลำยอย่ำงก็ตำม และขำยสินค้ำท่ีผลิตได้มีค่ำรวม
ทั้งสิ้นในวันหน่ึงวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20บำทข้ึนไป หรือในวันหน่ึงวันใดมีสินค้ำท่ีผลิตได้มีค่ำรวมทั้งสิ้นเป็นเงินต้ังแต่ 500 บำทข้ึนไป 
(5) กำรขนส่งทำงทะเลกำรขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ ำทำง กำรขนส่ง โดยรถไฟ กำรขนส่งโดยรถรำง กำรขนส่งโดย
รถยนต์ประจ ำทำง กำรขำยทอดตลำด กำรรับซื้อขำยที่ดิน กำรให้กู้ยมืเงินกำรรับ แลกเปลี่ยนหรือ ซื้อ ขำยเงินตรำต่ำงประเทศ กำร
ซื้อหรือขำยต๋ัวเงิน กำรธนำคำร กำรโพยก๊วน กำรท ำโรงรบัจ ำน ำ และกำรท ำโรงแรม  
(6) ขำย หรือให้เช่ำ แผ่นซีดีแถบบันทึกวีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง 
(7) ขำยอญัมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
 (8) ซื้อขำยสินค้ำหรือบริกำรโดยวิธีกำรใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบเครือข่ำย อินเทอร์เน็ต  
(9) กำรบริกำรอินเทอร์เน็ต 
 (10) กำรให้เช่ำพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย 
 (11)บริกำรเป็นตลำดกลำงในกำรซื้อขำยสินค้ำหรือบริกำรโดยวิธีกำรใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต 
(12) ผลิตรับจ้ำงผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง 
 (13) กำรให้บริกำรเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 
 (14) กำรให้บริกำรฟังเพลงและร้องเพลงโดยคำรำโอเกะ  
(15) กำรให้บริกำรเครื่องเล่นเกมส ์
 (16) กำรให้บริกำรตู้เพลง 
 (17) โรงงำนแปรสภำพแกะสลักและกำรทำหัตถกรรมจำกงำช้ำง กำรค้ำปลีก กำรค้ำส่งงำช้ำง และผลิตภัณฑ์จำกงำช้ำง  
ในกรณีที่ผู้ประกอบพำณิชยกิจเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล ห้ำงหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด ตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและ
พำณิชย์ 
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หรือบริษัทมหำชนจำกัด ตำมกฎหมำยว่ำด้วย บริษัทมหำชนจำกัด ประกอบพำณิชยกิจตำม (1)-(5) จะได้รับกำรยกเว้น ไม่ต้องจด
ทะเบียนพำณิชย์ แต่หำกประกอบพำณิชยกิจตำม (6)-(17) จะไม่ได้รับกำรยกเว้น ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ พำณิชยกิจตำมล ำดับที่ 
(8)-(11) ถือเป็นกำรจดทะเบียนพำณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
ขั้นตอนระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
ข้ันตอนกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (บุคคลธรรมดำ) 
1. ผู้ประกอบกำรกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอต่อ 
เจ้ำหน้ำท่ี/นำยทะเบียน 
2. เจ้ำหน้ำท่ี/นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำง ๆ 
3. ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์ และช ำระ 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ส ำงำนปลัด  อบต. ไผ่ล้อม 
 โทรศัพท์ : ๐๕๕ – ๙296285 
 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำท้ังส้ิน 15 นำที/รำย 
 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
กรณีจดทะเบียนพำณิชย(์ต้ังใหม่) 
กรอกเอกสำรค ำขอ (แบบ ทพ.) และลงลำยมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสำรท่ีต้องใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ ได้แก่ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำ อย่ำงละ 1 ฉบับ หรือ 
- หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ประกอบกำรพำณิชย์ ไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท 
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
อย่ำงละ 1 ฉบับ 
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี (กรณีไม่ใช่บ้ำนของตนเอง) (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตร 
ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ี จ ำนวน 1 ฉบับ 
กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพำณิชย ์
กรอกเอกสำรค ำขอ (แบบ ทพ.) และลงลำยมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสำรท่ีต้องใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ ได้แก่ 
- ใบส ำคัญใบทะเบียนพำณิชย์ (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสำรกำรแจ้งควำม (กรณีใบส ำคัญสูญหำย) 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำ อย่ำงละ 1 ฉบับ หรือ 
- หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ประกอบกำรไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท พร้อมส ำเนำ 
บัตรประจำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ อย่ำงละ 1 ฉบับ 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
เอกสำรกรณีกำรเปลี่ยนแปลงต่ำงๆดังนี้ 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ-สกุล กรอกเอกสำรขอ (แบบ ทพ.) มีเอกสำรเพิ่มเติมท่ีต้องยื่น 
- ส ำเนำเอกสำรแสดงกำรเปลี่ยนชื่อ - สกุล 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ(ช่ือร้ำน)กรอกเอกสำรค ำขอ (แบบ ทพ.) ไม่ตองใช้เอกสำรเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพำณิชยกิจ(วัตถุประสงค์ของร้ำน) 
 - กรอกเอกสำรค ำขอ ไม่ต้องใช้เอกสำรเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงจ ำนวนเงินทุนที่น ำมำใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจเป็นประจ ำ(เงินหมุนเวียนต่อเดือน) 
 - กรอกเอกสำรค ำขอ ไม่ต้องใช้เอกสำรเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงที่ต้ังส ำนักงำนแห่งใหญ่(ที่ต้ังร้ำน)หรือเพิ่มสำขำกรอกเอกสำรค ำขอ มีเอกสำรเพิ่มเติม 
 - ส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี (กรณีไม่ใช่บ้ำนของตนเอง) (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำบัตร 
ประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ี อย่ำงละ 1 ฉบับ 
กรณียกเลิกทะเบียนพำณิชย ์
กรอกเอกสำรค ำขอ พร้อมยื่นเอกสำรท่ีต้องใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ ได้แก่ 
 - ใบส ำคัญใบทะเบียนพำณิชย์ (ตัวจริง) หรือ 
 - เอกสำรกำรแจ้งควำม (กรณีใบส ำคัญใบทะเบียนสูญหำย) 
 - ส ำเนำบัตรประจำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมรับรองส ำเนำ อย่ำงละ 1 ฉบับ หรือ 
 - หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ประกอบกำรพำณิชย์ ไม่ได้มำจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท 
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
อย่ำงละ 1 ฉบับ 
 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
- ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20บำท 
- ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ 10บำท 
- ใบอนุญำตรื้อถอน ฉบับละ 10บำท 
- ใบอนุญำตเปล่ียนกำรใช้ ฉบับละ 20บำท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10บำท 
- ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บำท 
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กำรไม่ยื่นแบบและช ำระภำษีภำยในก ำหนด 
1. จดทะเบียนต้ังใหม่            จ ำนวน  ๕๐  บำท 
2. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรำยกำร            จ ำนวน  ๒๐  บำท 
3. จดทะเบียนยกเลิก                             จ ำนวน  ๒๐  บำท 
4. ขอตรวจค้นเอกสำร                            จ ำนวน  ๒๐  บำท 
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์              จ ำนวน  ๓๐ บำท 
6. ขอคัดสำเนำเอกสำร                           จ ำนวน  ๓๐  บำท 
7. ขอถ่ำยข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์        จ ำนวน  ๑,๐๐๐  บำท 
 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำ
นำงงำม โทรศัพท์ : 0๕๕- 296285 หรือ เว็บไซต์ http:// www.pailompitlok.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



              คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่ล้อม 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่ล้อม   อ ำเภอบำงกระทุ่ม  จงัหวัดพิษณุโลก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
แบบค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์(แบบ ทพ.) 
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องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่ล้อม   อ ำเภอบำงกระทุ่ม  จงัหวัดพิษณุโลก 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบใบทะเบียนพำณิชย์(แบบ พค.0403) 

 

 


