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งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
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คำนำ 

  องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก เป็นหน่วยงานองค์กรปกครอง
ส่ วน ท้ องถิ่ น  ซ ึ่งม ีอำน าจห น้ าที่ ใน การดำเนิ น ก ารจั ด เก็ บ ราย ได้ ที่ ต้ อ งจั ด เก็ บ เอ ง  ซึ่ งป ระกอบด้ วย 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท 
มีประสิทธิภาพและต้องครอบคลุมทั้งพ้ืนที่รวมถึงกิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บและพัฒนารายได้ดังกล่าวฯ 
ต่อไป 
  ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม 
กำหนด ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม จึงได้กำหนดแนวทางการ 
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บและพัฒนารายได้ประจำปีภาษี พ.ศ. 2564 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน          
ให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
 

 
 

จำรัส จันทร์ใจดี 
(นายจำรัส จันทร์ใจดี) 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน 
 

กองคลัง : งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 

อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
     ตุลาคม 2563 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2564 
กองคลัง : งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 

เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม เป็นไปอย่างเหมาะสมถูกต้อง 
แ ล ะ เกิ ด ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ใน ก า ร จั ด เก็ บ ร า ย ได้ สู ง สุ ด  โด ย ส อ ด ค ล้ อ งกั บ น โย บ าย ก า รป ฏิ รู ป ร ะ บ บ  ร า ช ก า ร 
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชนและ เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ 
ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอน การปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวย
ความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนรวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหาร
จัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพมุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับ
บริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 
พ .ศ .2 5 6 4  ขึ้ น เพื่ อ เป็ น เครื่ อ งมื อ ส ำคัญ ใน การบ ริห ารงาน ของพ นั ก งาน และ เจ้ าหน้ าที่  ที่ เกี่ ย วข้ อ งรวมทั้ ง 
เพื่ อให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไป 
ตามเป้าหมายที่วางไว้ 

การจั ดท ำแผน การจั ด เก็ บ ภ าษี แล ะพั ฒ น าราย ได้  ป ระจ ำปี งบ ป ระม าณ  พ .ศ . 2 5 6 4  ป ระกอบ ด้ วย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษี  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 เพื่อให้ทราบงานโครงการ/ กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่ องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 โดยสามารถนำไปใช้ เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการ
ดำเนินงานต่อไป 

 
2. วัตถุประสงค์ 

1. เพื่ อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี /กิจกรรมทั้ งหมด ที่จะ ดำเนิน 
การจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 

2. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบตัิงานด้านการจดัเก็บภาษี ขององค์การบริหารส่วนตำบลไผล่้อม ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิม่ประสิทธิภาพในการจัดเกบ็ให้มากยิ่งข้ึน 

3.   เพื่อให้การจัดเกบ็ภาษีเปน็ไปตามเปา้หมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดยก 
าหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิม่ขึ้นร้อยละ 5 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

4.  เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนนิงานให้เกดิความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
5.  เพื่อประชาชนผูเ้สียภาษีได้รบัความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี 
6. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสยีภาษีได้รับความ พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 



D:\งานจด ัเก็บ ปี งบประมาณ 2564\ค่  ูมือปฏิบต ั ูิงาน_งานจด ั เก็บรายได\  ู ค่  ูมือการปฏบิต ั ูิงานจด ั
เก็บรายได.  ู doc 

 

 

2 
3. วิธีการดำเนินงาน 

1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2564 
2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย   

และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

3.1 โครงการจัดเก็บภาษีและสำรวจภาษีเคลื่อนที่ 
3.2 โครงการส่งเสริมการชำระภาษีของประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 

4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

 
4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจั ดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือนกันยายน 
ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 

งานจัด เก็บรายได้ เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบั ติ งาน/โครงการและกิจกรรม  ที่ จะมี  การด 
าเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 

ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
งานจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ จัดเก็บภาษี 

โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 

6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
1.  ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  มีทิศทางและแผนงานที่ ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้ เป็น 

เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
2. องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
3.  ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อมเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7. ผู้รับผิดชอบแผน 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอบางกระทุ่ม  จังหวัดพิษณุโลก 

8. งบประมาณ 
จ่ายจากข้อบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เองขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 

เพิ่มขึ้นจากปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ความร่วมมือในการช าระภาษีและ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถ่ิน 
9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 

************************************* 

 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจ้งผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ทีก่ าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดเทศบาล 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติช้ีขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการช้ีขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำส่ังยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

๑.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและส่ิงปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจ 
ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 

๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พฤศจิกายน 
1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี 
รายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (รายคน) 

พฤศจิกายน 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและส่ิงปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ธันวาคม 
1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท. 
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ ์
1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง มกราคม 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง กุมภาพันธ์ 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์ 
1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ ์-เมษายน 

ข้ันตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 
2. รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
(ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม - เมษายน 

กรณีพิเศษ  
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ 
วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
 - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และ เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของ 

จำนวนเงินภาษี เศษของเดือน นับเป็น 1 เดือน 
พฤษภาคม - กันยายน 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
 - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และ เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของ 

จำนวนเงินภาษี เศษของเดือน นับเป็น 1 เดือน 
 

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 

๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
๔. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน 

ข้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

- เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือน 
ผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

พฤษภาคม 

- สำ รวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
- รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำ ระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
 

- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
(นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า สิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ ประจำ
จังหวัดทราบ 

มกราคม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจำปี พ.ศ. 2564 

องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 

 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

๑.๒ สำรวจและจัดเตรยีมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 
๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ ์
๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) 
และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบลว่งหน้าภาษปี้าย 

ธันวาคม 

ข้ันตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  

- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม - มีนาคม 
- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ป.๓) มกราคม - เมษายน 

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 

๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
กรณีปกติ  

- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม - พฤษภาคม 
กรณีพิเศษ  

(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมนิ  

- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 
(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
 ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 

๕. ปฏิบัติตามคำส่ังศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือนเมษายน-ธันวาคม 

ข้ันตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) มีนาคม 
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
- ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 

- รับชำระภาษ ีและเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน - กันยายน 
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่องให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ 
ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำ ระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ชำระภาษี  

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม 

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน 
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอม  
ชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 
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ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ 
ภาษีป้าย 

เจ้าของป้ายหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมหลักฐาน 

ภายในเดือนมีนาคม 

พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบบันทึกรายการ (ภ.ป. 2 ) 
รายการเก่ียวกับป้าย พร้อมประเมินค่าภาษี 

พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

ผู้รับประเมินชำระค่าภาษีภายใน 15 วันนับแต่ 
วันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

กรณีผู้รับประเมินไม่พอใจการประเมินสามารถ 
อุทธรณ์การประเมินภาษีได้ภายใน 30 วันนับแต่ 

วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
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